
Okul idarecileri kişisel mebbis
şifreleri ile e-Mufredat.meb.gov.tr 

adresine giriş yapar.



Yıllık Plan sayfasına tıklanır.



Eğitim Kurumu İşlemleri 
ne tıklanır.



Eğitim Kurumu İşlemlerinin alt 
seçeneği olan «Eğitim Kurumu 

Zümre Başkanları» seçeneği seçilir.



Kurum seçimi ve Zümre başkanı 
seçimi yapılarak kaydedilir.



Yetkilendirme işlemi 
tamamlanır.



Zümre başkanları kişisel mebbis şifreleri 
ile e-Mufredat.meb.gov.tr adresine giriş 

yapar.



Yıllık Plan Modülü seçilir.



Eğitim Kurumu işlemleri seçilerek            
KURUL TANIMLAMA seçeneği seçilir.



Kurul / Zümre türü belirlenir.



Kurul / Zümre tarih ve saati seçilerek, gerekli 
açıklamalar (Nerede yapılacağı, toplantı öncesi 

yapılacaklar vs.) yazılarak kaydedilir.



Kaydetme işleminden sonra aynı sayfada oluşturulan 
Kurul/Zümre kaydı görüntülenir. 



Oluşturulan Kurul / Zümre ek bilgilerini ve 
katılımcıları eklemek  için DÜZELT simgesi 

tıklanır.



Mevcut gündem maddeleri 
seçilerek Gündem maddeleri 

eklenir.



Yönetmelik ve yönergelerde 
olmayan gündem maddeleri 
yazılarak gündeme eklenir.



Gündem maddelerinin eklenmesinin ardından 
istenirse gündem sırası değiştirilir ve  «Sıralamayı 

Tekrar Oluştur» butonuna basılır. Kaydedilir.



Katılacak öğretmenler seçilerek listeye 
eklenir. Listede olmayan öğretmenler 

TC Numaraları ile eklenebilir.



Oluşturulan listeden Başkan ve Yedek 
Başkan seçilerek kaydedilir. Ardından 
Kurul KAYDET komutu ile kaydedilir.



Bilgi girişinin tamamlanmasının ardından onay verilir ve  tüm katılımcılara sistem 
tarafından otomatik olarak SMS ve E-Posta gönderilmesi sağlanır.

ZÜMRE BAŞKANI TARAFINDAN RAPORLAR KISMINDAN KURUL RAPORU ALINARAK 
GEREKLİ YERE ASILIR. 



Kurul onayından sonra listeye eklenen 
öğretmenlere ekrandan görülen SMS ve Eposta 

yoluyla bilgilendirme yapılır.



SMS – Eposta bildirimi alan öğretmenler 
kişisel mebbis şifreleri ile e-

Mufredat.meb.gov.tr adresine giriş yapar.

Öğretmen Tarafından Kurul / Zümre Katılım Durumunun Belirtilmesi - 2



Yıllık Plan Modülü Seçilir.

Öğretmen Tarafından Kurul / Zümre Katılım Durumunun Belirtilmesi - 3



Birden fazla kurumda görev yapılıyorsa 
bildirim yapılan okul listeden seçilir.

Öğretmen Tarafından Kurul / Zümre Katılım Durumunun Belirtilmesi - 4



Eğitim Kurumu işlemleri altından «Kurul 
Toplantı Bilgilendirme» seçeneği seçilir.

Öğretmen Tarafından Kurul / Zümre Katılım Durumunun Belirtilmesi - 5



Görevlendirilen kurula ait düzeltme 
butonuna tıklanır. 

Öğretmen Tarafından Kurul / Zümre Katılım Durumunun Belirtilmesi - 6



Görevlendirilen Kurul/Zümre bilgileri 
incelenir.

Öğretmen Tarafından Kurul / Zümre Katılım Durumunun Belirtilmesi - 7



Katılım durumu seçilerek kaydedilir.

Öğretmen Tarafından Kurul / Zümre Katılım Durumunun Belirtilmesi - 8



KURUL YAPILDIKTAN SONRA.
Zümre başkanları kişisel mebbis şifreleri ile 
e-Mufredat.meb.gov.tr adresine giriş yapar.



Yıllık Plan Modülü seçilir.



Eğitim Kurumu İşlemleri altındaki «Kurul 
Toplantı Bilgilendirme» sayfası seçilir.



Tamamlanan ve kararları girilecek olan 
zümre/kurala ait Düzelt butonuna 

basılır.



Zümre/Kurulun gündem maddeleri 
seçilerek alınan kararlar yazılır ve her 

madde için ayrı ayrı kaydedilir.



Aynı sayfada 
yer alan 
«Kurul / 
Zümre 

kararlarını 
okudum ve 

kabul 
ediyorum.» 
seçeneği 
seçilir ve 

kaydedilir.

Bu aşamada tüm katılımcıların kendi kişisel şifreleri ile e-
mufredat.meb.gov.tr adresine girmeleri ve YIILIK PLANLAR > EĞİTİM 

KURUMU İŞLEMLERİ > KURUL TOPLANTI BİLGİLENDİRME sayfasından kurul 
kararlarını kabul etmeleri gerekmektedir.



Tüm katılımcıların onaylamasının 
ardından zümre başkanı tarafından 

toplantı sonlandırılır.


